
SOZ – System Obsługi Zatrudnienia 

       



Instrukcja – Moduł skany dokumentów 

Wykonaj poniższe kroki: 

1. Pobierz i zainstaluj aplikację do skanowania dokumentów na telefon. Nazwa aplikacji: BLINKID 

2. Wybierz typ dokumentu: paszport 

3. Zeskanowany dokument udostępnij jako TEXT+Image (środkowa opcja) 

4. Prześlij dane paszportu na adres e-mail swojego oddziału 

5. Zaloguj się do SOZ 

6. Wybierz sekcję Dokumenty w module Skany dokumentów 

7. Odnajdź pracownika, którego zostały przesłane dane – użyj filtrowania danych 

8. Kliknij przycisk akcji „Dodaj pracownika” 

9. Wybierz działanie „Dodaj jako pracownik nowy” 

10. Wybierz projekt, do którego ma być przypisany pracownik 

11. Wybierz status pracownika „w projekcie” lub „w rekrutacji” 

12. Pracownik zostanie dodany oraz zostanie wyświetlona edycja danych pracownika. Skan paszportu będzie możliwy do pobrania  
w zakładce Paszport/Dowód 

13. Pracownika można odnaleźć w sekcji Pracownicy w module Projekty. Jak również w sekcji Projekty w module Projekty za pomocą 
przycisku akcji „Lista pracowników w projekcie” lub „Lista pracowników w rekrutacji” 
 

 



Ad. 1. Pobierz i zainstaluj aplikację do skanowania dokumentów 
na telefon. Nazwa aplikacji: BLINKID 

Aplikacja jest dostępna dla wszystkich systemów operacyjnych. 

 



Ad. 2. Wybierz typ dokumentu: paszport 



Ad. 3. Zeskanowany dokument udostępnij jako TEXT+Image 
(środkowa opcja) 



Ad. 4. Prześlij dane paszportu na adres e-mail swojego oddziału 

Adres e-mail oddziału składa się z dwóch części: 

1. I część – nazwa oddziału np. WEDEL 

2. II część – zawsze @1t1.pl 

 

Przykład: 

Realizujesz projekty dla oddziału WEDEL – Twój adres e-mail do 
skanowania dokumentów to: wedel@1t1.pl 
 

 



Ad. 5. Zaloguj się do SOZ 



Ad. 6. Wybierz sekcję Dokumenty w module Skany dokumentów 



Ad. 7. Odnajdź pracownika, którego zostały przesłane dane – 
użyj filtrowania danych 



Ad. 8. Kliknij przycisk akcji „Dodaj pracownika” 



Ad. 9. Wybierz działanie „Dodaj jako pracownik nowy” 



Ad. 10. Wybierz projekt, do którego ma być przypisany 
pracownik 



Ad. 11. Wybierz status pracownika „w projekcie” lub 
„w rekrutacji” 



Ad. 12. Pracownik zostanie dodany oraz zostanie wyświetlona 
edycja danych pracownika. Skan paszportu będzie możliwy do 
pobrania w zakładce Paszport/Dowód 



Ad. 13. Pracownika można odnaleźć w sekcji Pracownicy  
w module Projekty. Jak również w sekcji Projekty w module 
Projekty za pomocą przycisku akcji „Lista pracowników  
w projekcie” lub „Lista pracowników w rekrutacji” 


