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Instrukcja - Modut skany dokumentow

Wykonaj ponizsze kroki:

Pobierz i zainstaluj aplikacje do skanowania dokumentdw na telefon. Nazwa aplikacji: BLINKID
Wybierz typ dokumentu: paszport

Zeskanowany dokument udostepnij jako TEXT+Image (Srodkowa opcja)
Przeslij dane paszportu na adres e-mail swojego oddziatu

Zaloguj sie do SOZ

Wybierz sekcje Dokumenty w module Skany dokumentéw

Odnajdz pracownika, ktérego zostaty przestane dane — uzyj filtrowania danych
Kliknij przycisk akcji ,Dodaj pracownika”

Wybierz dziatanie ,Dodaj jako pracownik nowy”

Wybierz projekt, do ktérego ma by¢ przypisany pracownik

Wybierz status pracownika ,w projekcie” lub ,w rekrutacji”

Pracownik zostanie dodany oraz zostanie wyswietlona edycja danych pracownika. Skan paszportu bedzie mozliwy do pobrania
w zakfadce Paszport/Dowod

Pracownika mozna odnalez¢ w sekcji Pracownicy w module Projekty. Jak rowniez w sekcji Projekty w module Projekty za pomoca
przycisku akcji ,Lista pracownikow w projekcie” lub ,Lista pracownikow w rekrutacji”
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Ad. 1. Pobierz i zainstaluj aplikacje do skanowania dokumentow
na telefon. Nazwa aplikacji: BLINKID

Aplikacja jest dostepna dla wszystkich systemow operacyjnych.

BlinkID - ID card

and passport

scanner
Microblink




Ad. 2. Wybierz typ dokumentu: paszport

Scan the front side of the selected document
or choose another.
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ID CARD DRIVER'S LICENSE




Ad. 3. Zeskanowany dokument udostepnij jako TEXT+Image
(Srodkowa opcja)

Results Share text

Share text and image

C Share images in PDF
Poland,P____




Ad. 4. Przeslij dane paszportu na adres e-mail swojego oddziatu

Adres e-mail oddziatu sklada sie z dwoch czesci:
1. I czesC — nazwa oddziatu np. WEDEL
2. II czesc — zawsze @1t1.pl

Przykiad:

Realizujesz projekty dla oddziatu WEDEL — Twoj adres e-mail do
skanowania dokumentow to: wedel@1t1.pl




Ad. 5. Zaloguj sie do SOZ
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Ad. 6. Wybierz sekcje Dokumenty w module Skany dokumentow

Strona gtowna - Skany dokumentow - Dokumenty

{m} Strona glowna

M skany dokumentow

e — B Dokumenty
Projekty Aplikacja do skanowania dokumentow na telefon: BLINKID - pobierz i zainstaluj na telefonie
Pracownicy Zeskanowany dokument udostepnij jako TEXT + JPG (Srodkowa opcja) i przeslij na adres email swojego projektu: gedia@1t1.pl

Zdarzenia
Umowy
Teczki pracownika Filtrowanie danych w tabeli

Listy obecnosci

Godziny pracy Imie Nazwisko Typ dokumentu Nr dokumentu Data waznosci Data urodzenia MNarodowos¢ Plec Akcja

Terminy
NANTO Paszport AU386517 0000-00-00 0000-00-00 IDN Mezczyzna

N 14




Ad. 7. Odnajdz pracownika, ktorego zostaty przestane dane —
uzyj filtrowania danych

Strona gltéwna - Skany dokumentow - Dokumenty
{7} Strona gtéwna

M skany dokumentéw v

B Dokumenty

E Dokumenty
Projekty Aplikacja do skanowania dokumentéw na telefon: BLINKID - pobierz i zainstaluj na telefonie
Pracownicy Zeskanowany dokument udostepnij jako TEXT + JPG (Srodkowa opcja) i przeslij na adres email swojego projektu: gedia@1t1.pl

Zdarzenia
Pobierz dane
Umowy

Teczki pracownika Filtrowanie danych w tabeli
Listy obecnosc Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Imie Nazwisko Typ dokumentu Nr dokumentu Data waZnosci Data urodzenia Narodowosc
Godziny pracy
dowolne v rrrr-mm-dd rrrr-mm-cld
Terminy
Filtruj po
Brygadzista Plec
Operacje dowclne -
Zamowienia

Imie Nazwisko Typ dokumentu Nr dokumentu Data waznosci Data urodzenia Marodowosc Plec Akcja
N\ Rekrutacja /



Ad. 8. Kliknij przycisk akcji ,,Dodaj pracownika”

B Dokumenty

Aplikacja do skanowania dokumentéw na telefon: BLINKID - pobierz i zainstaluj na telefonie

Zeskanowany dokument udostepnij jako TEXT + PG (Srodkowa opcja) i przeslij na adres email swojego projektu: gedia@1t1.pl

Filtrowanie danych w tabeli

Imie Nazwisko Typ dokumentu Nr dokumentu Data waznosci Data urodzenia Narodowosc Plec Akcja

NANTO Paszport AU386517 0000-00-00 0000-00-00 IDN Mezczyzna
UKR Kobieta
Rekordy1do 2z 2 Wyswietlanie rekordow | 30 + «— Poprzednia n Dalej—




Ad. 9. Wybierz dziatanie ,,Dodaj jako pracownik nowy”

Strona gtowna - Skany dokumentéw - Wybierz dziatanie
{7} Strona gléwna

M skany dokumentow v

i= Dokumenty
2= Wybierz dziatanie
= Projekty
£ Pracownicy . ) ]
N Wybierz dziatanie
™, Zdarzenia
£28 Umowy

&= Teczki pracownika

Listy obecnosci

DODAJ] JAKO NOWY
@ Godziny pracy PRACOWNIK

AKTUALIZACJA DANYCH
ISTNIEJACEGO PRACOWNIKA

Terminy

M Brygadzista




Ad. 10. Wybierz projekt, do ktorego ma byc przypisany
pracownik

Strona gtowna - Skany dokumentow - Nowy pracownik - Wybierz projekt
{7} Strona gléwna

M skany dokumentow v

= Dokumenty
= Nowy pracownik
] .
= Projekty <
& Pracownicy < ) )
- Wybierz projekt
™, Zdarzenia <
20 Umowy <
E= Teczki pracownika <
Listy ohecnosci < .
TEST Nowa Sal Inne test ARCHIWUM
@ Godziny pracy <
& Terminy <
M Brygadzista <
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Ad. 11. Wybierz status pracownika ,,w projekcie” lub

II”

W rekrutacji

Strona gtowna - Skany dokumentow - Nowy pracownik - Wybierz status
{} Strona gtéwna

MW skany dokumentow v

=  Dokumenty

:= Nowy pracownik
= Projekty

Pracownicy

(D

Wybierz status

9

Zdarzenia

52 Umowy

Teczki pracownika

Listy obecnosci

W projekcie W rekrutacji

@ Godziny pracy

Terminy

I Brygadzista /




Ad. 12. Pracownik zostanie dodany oraz zostanie wyswietlona
edycja danych pracownika. Skan paszportu bedzie mozliwy do
pobrania w zaktadce Paszport/Dowod

Strona gldwna - Projekty - Projekty - Lista pracownikéw w projekcie - Obstuga pracownika - NANTO Nanto

{1 Strona ghdwna

skany dokumentow

& Obstuga pracownika - NANTO Nanto

= Projekt } . . . — ) . . . .
Jety Dane podstawowe Paszport/Dowod Stanowisko Zezwolenie na prace Pisma Umowy eczka pracownika Zakwaterowanie Rozliczenia Potracenia
Pracownicy
0Odzie? robocza Szkolenia Kursy Ocena Zataczniki Zdarzenia Premie Rozliczenie godzin pracy Miesieczne rozliczenie godz. QOrzeczenia lekarskie
Zlecenia od klienta
Urlopy:

Zamowienie prac.

Obszary Dodaj nowy

Listy obecnosci

Reklamacje klienta Filtrowanie danych w tabeli

Obszary wg list obec.

Dziaty wg list obec. . . )
Nazwa pliku Dodano Opis Akcja

Log importu
1579704282_NANTO_first_side.jpg 2020-01-23 19:28:57 & I # I o
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Pracownicy
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Ad. 13. Pracownika mozna odnalez¢ w sekcji Pracownicy

w module Projekty. Jak rowniez w sekcji Projekty w module
Projekty za pomoca przycisku akgji ,Lista pracownikow

w projekcie” lub , Lista pracownikow w rekrutacji”

Strona gfowna - Pracownicy - W projektach
{7 Strona gtéwna

Skany dokumentow

B projecact
Strona gtdwna - Projekty - Projekty erojeiy ——

Pracownicy

skany dokumentow Zlecenia od klienta Filtrowanie danych w tabeli

ialetiy Zamowienie prac.
& Projekty o O Projekty .
Obszary oddziat Projekt Imie i nazwisko Kraj Telefo

Projekty Listy obecnosci

i Dodaj nowy Reklamadje klienta GEDIA
Pracownicy - GEDIA POLAND MNANTO Nanto

. . . Obszary wg list obec.
Zlecenia od klienta Filtrowanie danych w tabeli g

Zamowienie prac.

{7t Strona ghéwna

Obszary Nazwa projektu Wojewaddztwo Powiat Miasto Ulica llos¢ kontraktowa llos¢ osob Wynik Akcja

Listy obecnosci

Reklamacje klienta GEDIA POLAND lubuskie nowosolski - powiat ~ NowaSol  Staszica 180 197 17 =3 E El

Lista pracownikéw w projekcie

Obszary wg list obec.
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekorddw | 30 =] +— Poprzednia

Dalej —
Dzialy wg list obec. n /




